
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หน่วยบริการวิชาการเพ่ือพัฒนาสมรรถนะส าหรับครูและนักเรียน 

กลุ่มภารกิจสนับสนุนงานวิจัยและบริการวิชาการ  
 

 

ที ่ กระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสาร 
 

1  
 
 

   

2 
 
 

 ด ำเนินกำรจัดท ำบันทึกข้อควำม
ขออนุมัติจัดกิจกรรมของหน่วยฯ 
 

1.ผู้บริหำรที่รับผิดชอบ 
2.นำงนันท์นิชำ คงมณี 
3.นำงสำวญำดำ อินทรสุวรรณ 

 
 

 

3 
 
 

 งำนธุรกำรลงรับเอกสำร 
เสนอหัวหน้ำส ำนักงำน  
 
 
 
 

งำนธุรกำร 
หัวหน้ำส ำนักงำน 
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งำนธุรกำร เสนอเอกสำรต่อ
คณบดี  
 
 
 
 

งำนธุรกำร 
คณบด ี
รองคณบด ี

 

5 
 
 

 ด ำเนินกำรจัดกิจกรรมของหน่วย
บริกำรฯ  

1.ผู้บริหำรที่รับผิดชอบ 
2.นำงนันท์นิชำ คงมณี 
3.นำงสำวญำดำ อินทรสุวรรณ 

4.วิทยำกร/ผู้ช่วยวิทยำกร 
 

 

6  
 

 
 
 

   

 

เร่ิมต้น 

จัดท ำขออนุมัติกิจกรรมของหน่วยฯ 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

งำนธุรกำร/เสนอหัวหน้ำ
ส ำนักงำน ตรวจสอบ

เอกสำร 

เห็น 

ด ำเนินกำรจัดกิจกรรมของหน่วยฯ 

จบ 

เสนอคณบดี อนุมัติ 
กำรจัดกิจกรรม 

เห็น 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 


